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cODIGO

PE- SGED-1.1

Recepci6n y control de cupones canjeables por
combustible
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6. Flujograma del procedimiento.

1. Solicita mediante oficio, los
cupones canjeables por
combustible diésel y gasolina.

2. Retira los cupones
canjeables por combustible
diésel y gasolina, y los

entrega medi acta

respectiva.

v

3. Verifica, contabiliza y recibe
los cupones canjeables por
combustible diésel y gasolina,
para su resguardo.

h

4. Resguarda los cupones
canjeables por combustible
diésel y gasolina.

FIN
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Abastecimiento por medio de orden de
combustible
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1. Recibe del requirente,
oficio de salicitud respectiva
(original y copia), y lo
registraenel libra
respectivo. l
2. Analiz la factibilidad
deabastecimiento de
combustible.
Es factible?
s NO
3.1 Traslada el
3. Autoriza el ofico Ofide 2} Auxliar de

desolicitud de Combustible y
2 combustible ylo Lubricantes para su
B traslada al Auxiliar archivo, este asu
K de Combustible. vez, informa al
| requirente.
|72 4. Reclbe oficio de sollditud
ie | decombustible y elabera
) orden bustible. [
1
o
2l
i S. Solicita autorizacidn (firma) de
=4 la Orden de Combustible al Jefe
i delaSeccidn de logistica y
i Material Myl
i |
aet
" v
; 6. Solicita Visto Bueno al Jefe de la
By Secretoria Témicade la
G Subdirecdén General de Estudics
s y Doctrina.
581 7.Firma deviso bueno la
] n Ordende Combuzibley
e Pl avtorael inico det
1“ | abastecimlerto,
!
e
%.;‘-
=
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8. Traslada a

para el abast

lagasolinera

respectiva la orden de combustible

ecimiento de

combustible.

h

¢ 9. Realiza el conteo diario (clerre)
| 74 de combustible abastecido.

X

A

ol 10, Registra el abastecimiento
n= diario de combustible en la base
! dedatos, respectiva.

h

11. Unifica

abast

el consumo

total de combustible

eddo.

combustible,

combustible,

12. Clabora el informe de
consumo mensual de
abastecimiento de

por orden de

h

y

13. Remite el informe firmado v
sellado de consumo mensual de
b

imiento d
Unidad de Planificicién
Administrativa y Financiera -UPAF-

ala
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CODIGO PE- SGED-1.3

Abastecimiento por medio de cupones
canjeables por combustible

PAGINAS

S5deé

6. Flujograma del procedimiento

; | 1. Recibe del requirente,
| & oficio de solk itud de
B4 cupones canjeables por
| 4
] ' cml:m;b:r;mnen j
gl 2, Analiza la factibilidad
| de abastecimiento de
!. { combustible,
i
‘ ! Es factible?
T [
&l S Amampontel] [ SEEMESE
8 Conbisa Combustible y
I | Lubricantes que Lubricantes para su
g Shtaea T
| = rebdrsiiti b i fupeciios requirente.
] diésel y/o gasolina, io T
| autorizado y firmado por el [
-] Jefe delDeparamento de
B Apeyo y Logistica
. : smmdabt:-drr:mwdet
& autorizada y solicita factura o vale
J;f | respectivo.
i | |
‘ i 6. Recibe, registray actualizala
L : h-{nd-damdunide?mﬂde
i I didmel u.::selna.
!
‘ I 7. Unffica el consumo
| = total de combustible
&l abastecido por medio de
o) cupones canjeables por
L combustibles,
%
a0
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2. Elabora elinforme de consumo
mensual de a bastecimiento de
combustible por medio de cupones
canjeables por combustible

(directos).

A 4

9. Remite el informe firmado y
sellado de consumo mensual de
abastecimlento decomb ala
Unidad de Planificacion
Administrativa y Financiera -UPAF-
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