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6.

Manual de Procesos y Procedimientos

CODIGO

PE-SGED-1.1

Oficiales

Entrega, asignacion y resguardo de las Formas

PAGINAS

3des3

Flujograma d

el procedimiento.

ENTREGA, ASIGNACION Y RESGUARDO DE LAS FORMAS OFICIALES

1. Solicita las Formas Oficiales ante la

Contraloria General de Cuentas, para su
wo en la Unicad de Planificacion
Administrativa y Financiera y otras|
\{\

2. Recibe las Formas Oficiales y facciona|
acta en hojas méviles autorizadss, para fa
entrega de bs Formas Oficiles a los Jefes
de las Secclones de -UPAF- y otras|

.

Y

3. Recbe y verifica que las Formas)
Oficiales, coincidan con los plasmados en
acta deentrega y firman de conformidad.

h 4

4. Asigna 3 través de conocimiente o
utiliza las Formas Oficiales.

S. Aschiva las Formas Oficiales utilizadas.

Y

| FIN DEL PROCEDIMIENTO. '
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